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Lembar Checklist

Tinjauan Penggunaan Standar Prosedur Opersional (SPO) dalam Ketepatan

Waktu Pengembalian Berkas Rekam Medis di Puskesmas Donomulyo

Petunjuk Penggunaan:

1.
2.
3.

Siapkan Lembar Checklist dan alat tulis

Tanggal : diisi sesuai dengan tanggal saat dilakukan penelitian

No RM (2) : diisi dengan nomor rekam medis pasien yang tercantum

dalam berkas rekam medis yang akan didistribusikan ke poli-poli

Sebelum (3) : ketepatan pengembalian berkas rekam medis ke ruang filing

setelah pelayanan (1x24 jam) sebelum dilakukan perbaikan SPO

Sesudah (5) : ketepatan pengembalian berkas rekam medis ke ruang filing

setelah pelayanan (1x24 jam) sesudah dilakukan perbaikan SPO

Tanggal: Tanggal:
No No RM Sebelum No RM Sesudah
) 3) (4) ()
Tepat | Tidak Tepat | Tidak
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KABUPATEN MALANG PENGEMBALIAN REKAM MEDIS
i RAWAT JALAN
& NO. DOKUMEN
440/344/35.07.103.113/2019 N
¢ SOP | NO. REVISI 0
TGL TERBIT :
HALAMAN (11
dr. Rosihan
PEMERINTAH Aar
K'K‘AI?;JL%J CE N 19590113
198902 1 003
Pengertian Pengembalian rekam medis adalah pengembalian dokumen rekam
medis pasien yang sudah dirawat (pulang/meninggal) atau sudah
mendapat pengobatan rawat jalan ke petugas rekam medis.
Tujuan Sebagai acuan penerapan langkah-langkah untuk tercapainya tertib
administrasi dalam pengembalian dokumen rekam medis.
Kebijakan SK Kepala Puskesmas Donomulyo No.
440/009/SK/35.07.103.113/2015 tentang kebijakan layanan klinis
Puskesmas Donomulyo
Referensi Pedoman Penyusunan Dokumen Akreditasi Puskesmas, Permenpan
No. 35 tahun 2012, PP No.2 Tahun 2018 tentang Standar Pelayanan
Minimal
Prosedur 1. Pastikan mengambil dokumen rekam medis sesuai dengan
nomor rekam medis pasien di box file
2. Tandai dengan tracer pada dokumen rekam medis yang
keluar
3. Distribusikan dokumen rekam medis sesuai poli tujuan
pasien
4. Pastikan petugas poli mengantar dokumen rekam medis
disertai dengan buku ekspedisi dalam waktu <1x24 jam
5. Masukkan kembali dokumen rekam medis ke box file
6. Pastikan nomor rekam medis dokumen sesuai dengan nomor
rekam medis yang tertera pada tracer
Diagram Alir
Poli tujuan Filing
Ruang Rawat Inap,
Klaim BPJS, Visum
Unit Terkait Unit rekam medis dan poli rawat jalan
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